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明志科技大學 

學生出國短期見習補助辦法 
100.4.12行政會議審議編訂 

102.6.11行政會議審議修訂 

103.9.30行政會議審議修訂 
 

第一條 目的 

為鼓勵本校學生出國進行短期研究或參訪，藉以促進與海外

學校或機構之交流，並拓展學生國際視野，特訂定「學生出

國短期見習補助辦法」(以下簡稱本辦法)。 

第二條  申請資格 

一、具本校正式學籍之在學學生。 

二、具中華民國國籍，在臺灣地區設有戶籍者。 

第三條  見習名額及天數 

見習名額每年每系以 10 名為限。出國見習天數以不影響學生

上課為原則，實際見習天數依國外見習單位與本校之約定為

主。 

第四條  隨隊輔導老師 

 學生至國外參加見習活動之各系，得依實際需要指派隨隊輔導

老師一名，以加強學生見習成效。 

第五條  見習機構 

見習機構以本校已有簽約合作之大學或專業機構為優先。 

第六條 申請程序 

申請人須檢具以下文件，於預訂出國日三個月前向各系提出

申請: 

一、學生出國短期見習申請表(表號:A0A5050104)。 

二、學生出國短期見習名冊(表號:A0A5050204）。 

        三、學生出國短期見習計畫書(表號:A0A5050304)。  

        四、家長或監護人同意書(表號：A0A5050404))。 

        五、擬前往之國外學校、機構或企業之同意文件。 

第七條  審查程序 

初審： 初審程序須於預定出國日二個月前完成，由各系召開

會議審查，審查方式由各系依見習目的與屬性訂定之。 



 

複審： 複審程序應於預定出國日一個月前完成，各系應將初

審結果送行政會議審查，必要時得舉行口試。 

第八條  補助基準 

一、憑收據報銷，每人最高補助金額如下: 

學生出國天數為一週以上未滿二週者，每人最高補助新

台幣壹萬元; 出國天數為二週以上未滿三週者，每人最

高補助新台幣貳萬元; 出國天數為三週以上者，每人最

高補助新台幣叁萬元。 

二、本辦法之補助以每人每一會計年度僅補助一次為原則，

同一申請人每次不能同時支領二項以上之校內補助。 

三、隨隊輔導老師之補助範圍包括:來回機票費及生活費  

             (參考本校國外出差日支生活費標準) 。 
               

第九條  經費核銷 

外幣金額一律依出國前一日（如逢假日往前順推）之臺灣銀 

行賣出即期匯價結算。在返校一個月內，提交以下文件，依

本校經費核銷程序辦理: 

一、原簽核之費用補助申請表。 

二、各項單據正本。 

三、臺灣銀行網站之匯率表。 

四、「學生出國短期見習報告」(表號：A0A5050504)。 

第十條   經費來源 

本辦法所需之經費來源，原則上以外部機構計畫經費優先，

如無校外資源補助，則由各系編列年度預算執行之。 

第十一條 請假與銷假 

學生應依請假規則辦理請假及返校銷假手續。 

第十二條 實施與修訂 

本辦法經行政會議通過，陳校長核定後公佈實施，修訂時 

亦同。 
 

 

 

 

 



 

明志科技大學 

                   學生出國短期見習申請表     申請日：   年   月   日 

學生姓名  系 別  學 號  

見習計畫名稱  

見習性質 □ 短期研究      □短期參訪     □其他_______________ 

見習期間 自    年   月   日 至    年    月   日，共計        天。 

擬前往之 

學校機構與 

國家 

中文： 

英文： 

地址： 

聯絡人：             電話：          email： 

隨隊輔導老師 姓名：               職稱：          聯絡電話： 

參與師生人數 學生人數：           老師人數：             ，詳如見習名冊。 

預估申請 

學校補助 

學生 隨隊輔導老師 全團總計(新台幣) 

每人__(元)X____(人) 

= ___________ (元) 
機票費: _____________(元) (元) 

院  長  系主任  
隨隊輔導

老師 
 

文件審查 

□ 參加學生名冊  □計畫書 □ 家長或監護人同意書 

□ 受訪單位同意等證明文件 □其他有助審查之資料：                                                                  

書面審查結果：  

□ 不符合規定，原因:          。□ 符合規定，報請行政會議審查。 

研發長   國合組  教資中心  

行政會議 

審查結果 
 

校長 

核決 
 

核銷審查 

見習報告 
教資中心 

主任 
 

教資中心 

組長  

實際費用 

摘  要 (可另附 A4 紙條列說明) 請領金額（元） 

 
 

國合組登錄 

匯率以 1 美元 ＝                 元台幣計  

核銷 
會計主任  院  長  系主任  

校   長  教 務 長   研 發 長  

 

 

※
核
銷
：
一
式
一
聯
：
申
請
人(

隊
長)

↓
隨
隊
老
師
↓
系
主
任
↓
院
長
↓
教
資
中
心
↓
國
合
組
↓
會
計
主
任
↓
研
發
長
↓
教
務
長
↓
校
長
↓
會
計
室
↓
國
合
組
↓
隨
隊
老
師
。 

※
申
請
：
一
式
一
聯
：
申
請
人(

隊
長)

↓
隨
隊
老
師
↓
系
主
任
↓
院
長
↓
教
資
中
心
↓
研
發
處
國
合
組
匯
報
行
政
會
議
審
查
↓
校
長
↓
國
合
組
↓
隨
隊
老
師
。 

附表一 

表號：A0A5050104 

A-1 

註:經費核銷應於返校一個月內完成，逾期不予補助 (____月_____日前)。 



 

明志科技大學 

學生出國短期見習名冊 

 

見習計畫名稱： 

 

 

姓  名 學  號 

 

系    別 

 

聯絡電話  email 
申請

金額 

帶隊老師  

 
     

隊長  

 

     

隊員 1 
  

     

隊員 2 
  

     

隊員 3 
  

     

隊員 4 
  

     

隊員 5 
  

     

隊員 6 
  

     

隊員 7 
  

     

隊員 8 
  

     

隊員 9 
  

     

隊員 10 
 

     

 合   計   全團人數(含老師)：       全團申請補助金額： 

 

 

 

 

 

表號：A0A5050204 

附表二 

A-2 



 

 

 

明志科技大學 

學生出國短期見習計畫書 

系名稱  
見習

國家 
 見習領域  

進修校院系或機構  

地址  

預定見習起迄時間 年    月   日   至     年     月    日 

一 、  見 習 動 機 與 目 標  

 

 

 

 

二 、  執 行 方 式 、 時 間 、 地 點  

 

 

 

 

三 、  經 費 來 源 及 預 算  

 

(一 )  學 生 ：  

 

(二 )  隨隊輔導老 師 ：  

 

四 、  學 生 遴 選 資 格  

 

 

 

 

五 、  計 畫 可 行 性 之 評 估  

 

 

 

 

附表三 



 

六 、  預 期 成 效  

 

 

 

 

七 、  學 生 返 國 義 務  

 

 

 

 

八 、  其 他 ： 可 附 上 相 關 之 資 料  

 

 

 

 

時間 年      月      日 

系
務
會
議
審
查
意
見 

 

 

 

 

 

 

 

 

附 註 ： 計 畫 書 以 2 倍 行 高 、 1 0 頁 為 限 。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
表號：A0A5050304 

A-3 



 

 

 

明志科技大學學生出國短期見習 

家長或監護人同意書 

 

茲同意本人子女 

 

姓名:________________ 

 

系別:________________ 

 

學號:________________ 

 

自___年___月___日至___年___月___日期間，前往__________(國名) 

 

__________________________(單位名稱) ，進行研究/參訪活動。 

 

本人願意支付此次見習活動所需費用，並遵守明志科技大學之規定， 

 

如有違反，本人願負全部責任。 

 

 此 致 

 

明志科技大學 

                           

家長或監護人簽章： 

      

與學生關係： 

 

聯 絡 電 話： 

 

email: 

 

日期：____年____月____日 

 

 

 
表號：A0A5050404 

附表四 

A-4 



 

明志科技大學 

     學生出國短期見習報告（封面）   
         年     月    日 

學生姓名  系   別  學    號  

見習期間  見習地點  

見習計畫名稱 
中文： 

英文： 

辦理見習 

之學校機構 

中文： 

英文： 

校     長 隨隊輔導老師  

 

系 主 任  

院    長 
 

研 發 長 
 

教 務 長 
 

【說明】研習內容由次頁開始，(不含封面及相關影像，內容字型大小為 12號字，單行

間距) 應包括下列各項： 

 1.見習經過 

 2.見習之心得與建議 

 3.見習成果 

(以上內容至少兩頁) 

 4.其它(旅遊) 

 

 

 

 

表號：A0A5050504 

附表五 

A-5 


