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明志科技大學 
 

學生出國參加國際學術活動補助辦法 

95.07.13 行政會議制訂 

105.12.13 行政會議修訂 
 

第一條 目的 

 
配合大學校院教學國際化，鼓勵學生赴國外出席國際會議活動，
加速學生對專業新知、技術發展及新研究方法之瞭解，訂定「學
生出國參加國際學術活動補助辦法」（以下簡稱本辦法）。 
 

第二條 經費來源 
 
本辦法所需經費由系所預算或教育部等政府機構獎補助款支
付，補助經費用罄後則停止受理申請補助。 
 

第三條 系院補助辦法 
 
各院系為配合各系特色與發展，得依本辦法訂定相關辦法或實
施細則，以規範補助範圍、申請資格、申請次數及補助經費等，
並經院、系務會議審議通過，應不逾越本辦法之規範。 
 

第四條  申請資格 

一、 具有本校學籍之碩、博士班研究生(含在職專班)及碩士班預備

研究生。 

二、 擬發表之論文尚未被其他合著作者申請本校及其它機構經費

補助。學生隨同指導教授出席國際會議或活動者，可依本校「學

生出國短期見習補助辦法」辦理。且同一篇論文只能補助一位。 

三、 需於規定期限內先向科技部申請經費，惟碩士班預備研究生與

在職專班研究生不在此限。 

四、 每人以每一年獲得補助一次為限。 
 

第五條 申請程序 

 
一、 相關流程請參見本辦法申請流程表(表號: A0A5020109)申請

人應於活動日二週前填具「學生出國參加國際學術活動申請

表」（表號: A0A5020209），並檢附下列相關文件，經部門主

管核簽後，陳校長核決。 

二、 擬發表之論文(英文全文)內容。 

三、 時程表及被接受參加活動等相關證明文件。 

四、 科技部經費核定函文或足以證明已依規定向科技部提出經費

申請之文件。 
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第六條 費用補助 
 
一、 補助項目： 

(一) 註冊費：為必需申請項目，以大會期間所需之註冊費用

為限 (不包含會前、會後之各種研習、研討會費用)，

憑收據報銷。 

 

(二) 往返機票費： 

1. 申請使用校內預算:應以最經濟路程及經濟艙為準

及透過本企業入出境組統購統銷為原則，並另外填

寫「出國申請及核定表」。 

2. 申請使用校外預算:應以最經濟路程及經濟艙為

準，申請人於回國一個月內，將機票及收據送會計

室依本校經費核銷程序辦理。 

 

二、 補助經費 

(一) 補助項目需包括註冊費。 

(二) 視會議地點依區域核定，依單據採實報實銷，最高補助

金額:亞洲地區:一萬元；其他地區:三萬元。 

   

第七條 經費核銷 

 
外幣金額一律依出國前一日（如逢假日往前順推）之臺灣銀行
賣出即期匯價結算。各項補助費用，由受補助人先行墊付。在
回國一個月內，提交以下文件，並依單據實報實銷: 

一、原簽核之費用補助申請表。 

二、各項單據正本。 

三、臺灣銀行網站之匯率表。 

四、英文試講活動紀錄表(表號: A0A5020309 )。 

五、學生出國參加國際學術會議報告(表號: A0A5020409)。 

 
第八條 實施與修訂 

 
本辦法經研究發展會議通過，陳校長核定後公布實施，修訂時
亦同。 
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學生出國參加國際學術活動補助流程圖 

 

通過 

不通過 

未獲補助或僅部分補助 

論文接受 

投稿國際研討會 

於規定期限內，向科技部申請補助 

(惟碩士班預備研究生與在職專班研究
生不在此限。) 

於活動日兩周前，依「學生出國參加國際學

術活動補助辦法」提出申請補助 

各系審查:英文試講 

國合組審查

參加國際學術活動，各項補助費用， 

由受款助人先行墊付 

教資中心審查:英文試獎及活動報告紀錄 

國際學術活動一個月，檢附原簽核之學生出國加國際

學術活動申請表、各項單據正本及台灣銀行網站之匯

率表，依程序辦經費核銷 

退回申請者 

表號:A0A5020109                              A-1 



申請日期：      年      月 日
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附表二 明志科技大學    

 

學生出國參加國際學術活動申請表 
 

申請人姓名  性別  系別  學號  

聯絡電話  Email  

會議名稱 
中文： 

英文： 

會議期間 
自      年      月      日 
至      年      月      日 

共 日

地點（國、州、城市） 

論文題目 
中文： 

英文： 

出席型式 □ Oral      □ Poster       □其它 

申 

請 

經 

費 

已獲補助：□科技部    □教育部 

□其他____________ 

註冊費 機票費 其他 合計(新台幣) 

    

預估申請學校補助金額     

院   長  系主任  指導老師  

資 

格 

審 

查 

□ 1.會議時程表、被接受參加活動等資料。            □ 2.論文全文或參賽作品。 
□ 3.申請科技部經費補助證明文件（核定清單或已申請補助文件）。 
※惟碩士班預備研究生與在職專班研究生不在此限。 
□ 4.系務會議審查意見:__________年______月______日 
□ 5.核銷期限:__________年______月______日 
 
審查結果： 
□不符合補助規定，原因：                           □符合補助規定。(國合組審查登錄) 

研  發  長  國  合  組  

核 

決 
校    長  教  務  長  教資中心  

實 

際 

費 

用 

項 目 摘                              要   金       額（元）  

註冊費   

機票費  交通費   

合計（新台幣：元）    匯率以 1 美元 ＝                 元台幣計  

核  銷  審 查 □試講紀錄表        □出國會議報告 教資中心  

核 

銷 

國 合 組  院  長  系 主 任  指導老師  

校  長  會 計 室  教 務 長  研 發 長 
 

⊙
核
銷
︰
一
式
一
聯
︰
申
請
人

指
導
教
授

系
主
任

院
長

研
發
處
國
合
組

研
發
長

教
資
中
心

教
務
長

會
計
室

校
長

會
計
室

研
發
處
國
合
組

指
導
教
授

申
請
系
所 



年      月    日

附表三 

 
 

                                            

A 

             明志科技大學 
 

學生出國參加國際學術活動英文試講紀錄表 

申請人姓名  班級  學號  

英文試講時間  英文試講地點  

參加會議名稱 
中文： 

英文： 

會議期間  會議地點  

發表論文題目 

中文： 

英文： 

院        長  系 主 任  指導老師  

試講評比 優 良 可 需再加強 

試講評語                 　                 　 

英文試講 

相關照片 

活動記錄 
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附表四

明志科技大學 

 

學生出國參加國際學術活動報告（封面） 
 

 

 

申請人姓名  系別  學號  

會議時間  會議地點  

會議名稱 

中文： 

英文： 

論文題目 

中文： 

英文： 

校    長 

指 導 老 師

學生報告內容專業性評語: 

 

系  主  任 
 

院    長 
 

研  發  長 
 

教  務  長 
 

【說明】報告內容由次頁開始，(不含封面，至少兩頁，內容字型大小為 12 號字，單行間距) 應包

下列各項： 

1.出席會議經過 

2.參與會議之心得與建議指導教授 

3.攜回資料名稱及內容 

4.會議相關影像說明 

5.其它 

表號：A0A5020409                             A-4 


