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明志科技大學 

獎助優良學生至姊妹校短期研習訪問實施辦法 
102.12.10行政會議編訂 

103.09.30 行政會議修訂 

第一條 目的 

為鼓勵本校品學兼優之學生至本校姊妹校進行短期研習訪

問，擴展學生國際視野，促進文化學術交流，訂定獎助優良

學生至姊妹校短期研習訪問實施辦法(以下簡稱本實施辦法)。 

第二條 定義 

本實施辦法所稱「短期研習訪問」，乃是學生利用暑假至本校  

姊妹校進行訪問、修課、研究等相關學術或文化交流活動。 

第三條 審查機制 

         為執行本實施辦法，特成立「獎助優良學生至姊妹校短期研習  

        訪問甄選委員會」。校長、主秘擔任主任及副主任委員，教務 

        長、學務長、研發長、各學院院長為委員，共同組成委員會， 

        負責甄選工作。國際合作組組長兼執行秘書，負責規劃年度 

        短期研習訪問等相關事宜。 

第四條  申請資格 

 凡本校學生(不含進修部、畢業班、延修生及在職專班) 

  (一)、具本校正式學籍之在學學生。 

  (二)、具中華民國國籍，在臺灣地區設有戶籍者。 

  (三)、每人以每一年獲得補助一次為限。 

  申請時前兩學期(新生為前一學期)學業成績平均為各班之前  

  百分之五十者、操行成績 80分以上，且外語能力達TOEIC 550 

  以上或交流學校的語文能力要求，均可向系提出申請，並由 

  各系經初審後，至多推薦五名，由甄選委員會複審。 

第五條  申請期程 

獎助之申請日期為每學年第二學期開學後依公告之時間申請 

(表號: A0A5110103)，獲獎助之學生需於當年暑假辦理隨團出 

國研習訪問，否則視同放棄。 
                     1 

第六條  補助金額 

  凡獲甄選委員會推薦之學生，經核定後，每人獎助所需活動  

  團費（含來回經濟艙機票、保險、簽證費、學費及雜費等）。 

   

 



 

  補助基準 
                        

  (一)、憑收據報銷，每人最高補助金額如下: 

       學生出國天數為二週以上未滿三週者，每人最高補助新 

       台幣叁萬元; 出國天數為三週以上者，每人最高補助新 

       台幣伍萬。 

  (二)、本辦法之補助以每人每一會計年度僅補助一次為原則，     

       同一學制一年只能補助申請一次為限。 

 (三)、隨隊輔導老師之補助範圍包括:來回機票費及生活費  

      (參考本校國外出差日支生活費標準)。 

       

第七條 行為規範 

受獎助學生需參加由研發處國際合作組規劃籌組之當年度訪

問團前往姊妹校進行研習訪問，並繳交法定監護人同意書(表

號: A0A5110303)，出國之前務必參加行前說明會及確實遵守

「團進團出」之團體研習訪問規定，且需於結束研習訪問後一

個月提出研習訪問書面報告 (表號: A0A5110403)，送各系及

國際合作組備查，否則需退還獎助款。 

第八條  學分認可 

        受獎助學生於姊妹校研習訪問期間如有修課所得學分或檢定 

        證書，得依本校教務處及各系相關規定予以認定併記。 

第九條  經費來源 

  本實施辦法所需之經費由本校教學卓越計畫經費支付，唯獎   

  助名額得視年度預算由甄選委員會調整之。   

第十條  實施與修訂 

        本辦法經行政會議通過，陳校長核定後公佈實施，修訂時亦 

        同。 
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明志科技大學獎助優良學生至姊妹校短期研習訪問流程圖 

國際合作組於每年 2月發通知 

請各系鼓勵同學踴躍提出申請 

各系轉知所屬同學申請 

填申請書並附成績證明及英檢證

明, 監護人同意書送各系審核 

2月底前由系主任推薦 

送國際合作組彙整 

3月召開甄選委員會複審 

公告得獎學生報到名單 

公告候補學生通知報到名單 

暑假期間出國研習 

得獎同學洽國際合作組辦理出國事宜 

出國研習相關事宜 

返國後辦理核銷及繳交出國研習報告 

A-1 表號:A0A5110103 

附表一 

檢討會+成果發表 



 

 

 

明志科技大學獎助優良學生至國外姊妹校研習訪問申請表 

 

申請學生簽名:_______________ 

 

 

中  華  民  國      年      月       日 

                          

姓     名 中文： 請 

貼 

兩 

吋 

近 

照 

英文：         （First name）         （Last name） 

學 號  

出 生 日 期 中華民國         年         月       日 

身 分 證 字 號  護照號碼  

                (如無持有護照，錄取後請立即辦理) 

家長或監護人  

 

關 係  

研 習 機 構  

_____________(國家)___________________________________(學校名稱) 

通 訊 地 址 住家： 

電     話 住家： 

行動電話： 

緊 急 聯 絡 人  關   係  

緊急聯絡電話  行動電話  

email  

就 讀 系 所  年級 （□四技□碩士班）     年       班               

請填寫學業成績

及在全班排序之

百分比並附前

(兩)學期在校成

績及語文能力證

明 

____學年度第一學期 ____學年度第二學期 

學業成績  分 

操性成績  分 

排序百分比   % 學業成績  分 

操性成績  分 

排序百分比   % 

 在校英文成績 

□初級_______分 

□中級_______分 

□高級_______分 

□其他_______分   

語文能力成績 

□TOEIC_________分 

其他______________ 

在校英文成績 

□初級_______分 

□中級_______分 

□高級_______分 

□其他_______分   

語文能力成績 

□TOEIC_________分 

其他______________ 

附表二 

表號:A0A5110203 

A-2 

2 

註:經費核銷應於返校一個月內完成，逾期不予補助 (____月_____日前)。 



 

 
                

 

明志科技大學獎助優良學生至國外姊妹校研習 

家 長 /監護人同意書 

茲同意本人就讀 貴校  □ 碩士班 

□ 四技部 

             系              年級_______________班級之子弟           

參加貴校        學年度獎助學金優良學生至國外姐妹校研習訪問 

活動，並同意要求本人子弟在參加出國訪問期間，嚴格遵守學校及領

隊師長相關規定，並嚴禁擅自離隊單獨活動，否則自負一切責任。 

 

   家 長〈監護人〉：               〈簽章〉 

                       住 家 電 話:                      

                        緊急聯絡電話：                 

 

 
 

 

 

 

中  華  民  國             年          月           日 
 

 

 

 

                                   

 

附表三 

表號：A0A5110303 

A-3 



 

明志科技大學 

     獎助優良學生至國外姊妹校研習活動報告（封面） 
                                                       

  年    月    日 

申請人姓名  系   別  學    號  

研習時間  研習國家  

研習機構 
中文： 

英文： 

             校     長 帶隊老師  

 

系 主 任  

院    長 
 

研 發 長 
 

教 務 長 
 

 

【說明】研習內容由次頁開始，(不含封面及相關影像，內容字型大小為 12號字，單行間距) 

應包括下列各項： 

 1.研習經過 

 2.研習之心得與建議 

3.研習課程名稱及內容 

(以上內容至少兩頁) 

 4.其它(旅遊) 

 

 

 

 

 

 

                                   

                                

 

附表四 

表號：A0A5110403 

A-4 


